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MUHASEBE BELGELERI

3. BOLUM



B E L GE Ticari islerde rakamla degerlendirilebilen her tiirlii alis,

satis, tahsil, 6deme, havale gibi biitiin her sey vakadir.

* Belge, vakalari (6rnek olay) kisi, yer, zaman, nitelik, nicelik, tutar
gibi acilardan tespit eden ve kanitlayan nesnedir.

* Muhasebeye konu olan mali nitelikli olaylarinin kayitlara gecmesini
saglayan belge, muhasebenin temel tasidir. Clinkl vaka ile hesaba
kayit arasindaki baglanti belge ile saglanir.

* Muhasebe organizasyonunda 6nemli yere sahip kavramlardan birisi
de “tarafsizlik ve belgelendirme” kavramidir. Bu kavrama gore;
muhasebe kayitlarinin gercek durumu yansitan ve usulliine uygun
olarak dizenlenmis objektif belgelere dayandirilmasi gerekir.



VERGI USUL KANUNU'NDA
DUZENLENEN BELGELER

* Vergi Usul Kanunu (VUK) "Gclncu kisilerle olan iliski ve islemlere ait olan
kayitlarin" belgelendirilmesini zorunlu kilmistir (VUK Md.227). Yine ayni
maddede sadece defter tutmak zorunda olanlar degil, defter tutmak
zorunda olmayan yiukumliler de matrahlarinin (bir verginin tutarini
belirlemek icin temel olarak alinan deger) tespit edilmesi ile ilgili
giderlerini belgelendirmek zorundadirlar.

+ Orf ve teamiile gore bir belgeye dayandirilma aliskanhg olamayan kiicuk
capta giderler, belgesinin temini imkansiz olan giderler ile vergi
kanunlarina gore goturu olarak tespit edilen giderlerin belgelendirilmeleri
zorunlu degildir (VUK Md.228).



VERGI USUL KANUNU'NDA
DUZENLENEN BELGELER

* Vergi Usul Kanununda belli sekil ve sartlara baglanmis olan belgeler;
1. Fatura ve sevk irsaliyesi

2. Fatura yerine gegen belgeler

3. Serbest meslek makbuzlari

4. Ucret bordrolari ve bordro yerine gegen belgeler

5. Diger belgeler



FATURA

* Fatura, satilan mal ya da hizmet karsiliginda, alicinin borglandigi tutari gostermek
lizere mal satan ya da hizmeti yapan tacir tarafindan aliciya verilen ticari bir
belgedir (VUK Md.229).

Bir faturada faturanin diizenlenme tarihi ve numarasi, faturayi dizenleyenin
adi, adresi ve bagh bulundugu vergi dairesi ve hesap numarasi, alicinin adi,
unvani, adresi ve hesap numarasi, satilan malin ya da hizmetin cesidi,
miktari, fiyat ve tutari, satilan malin teslim tarihi ve sevk irsaliyesi numarasi
bulunmalidir (VUK Md.230). Bu bilgilere ek olarak tacirin isletmesiyle ilgili
olarak kullandigi faturada tacirin ticaret sicil numarasi, isletmenin merkezi ile
internet sitesi olusturma yukimliltgine tabi ise internet sitesinin adresi de
gosterilir (TTK. Md.39).

Bir tacir, diger bir tacire ya da vergi mukellefine sattigi her mal icin fatura
kesmek zorundadir. Ancak, bir tacirin diger tacire ya da vergi mukellefine
sattigi mal, satin alan tacir ya da vergi mukellefi icin gider niteligi tasiyorsa;
mali satan tacirce fatura yerine perakende satis fisi de verilebilir.



FATURA




E-FATURA

* E-Fatura Vergi Usul Kanunu’na dayanilarak elektronik olarak
duzenlenen hukuki olarak kagit ortaminda dizenlenenle ayni

gecerlilige sahip bir belgedir.

* 20.06.2015 tarihinde yayinlanan 454 No.lu VUK Genel Tebligi ile e-
fatura kapsamina girecek mukelleflerin tespiti hakkinda gecerli olacak

hadler acisindan sireklilik arz edecek bir duzenleme yapilmistir.



E-FATURA

Kimler e-fatura diizenlemek zorundadir?

* Bruit satis hasilati 2021 yili icin 4 milyon £, 2022 ve sonrasi icin 3 milyon £ ve Uzeri olan

mukellefler,

* Araci hizmet saglayicilarinin veya kendi web siteleri ve her tirli elektronik ortamlarda
hizmet ya da mal satisi yapan 2020 ve 2021 villari icin 1 milyon £, 2022 ve sonrasi i¢in 500

bin £ ve Uzeri brut satis hasilatina sahip olanlar,

6563 sayll Kanun m. 2/1/d bendinde araci hizmet saglayici, “baskalanna ait iktisadi ve ticari
faaliyetlerin yapilmasina elekironik ticaret ortamini saglayan gercek ve tizel kisiler” olarak
tanimlanmistir (Hepsiburada, Trendyol..).

* Motorlu tasit veya gayrimenkullerin insasi, imali, alim- satimi veya kiralama islemleri
gerceklestirenler veya bu islemler icin aracilik eden miukelleflerin 2020 ve 2021 icin 1

milyon £, 2022 ve sonrasl icin 500 bin ve Uzeri brit satis hasilati olanlar,

« Kaltir ve Turizm Bakanhgi veya belediyeden isletme belgesi ya da yatirirm belgesi alarak

konaklama hizmeti veren isletmeler (otel, pansiyon vb.)



E-FATURA
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E-ARSIV FATURA

e-Arsiv; Gelir idaresi Baskanligi tarafindan belirlenen standartlara uygun olarak faturanin elektronik
ortamda olusturulmasi, elektronik ortamda muhafazasi, ibrazi ve raporlamasini kapsayan diger bir

uygulamadir. e-Arsiv, bir elektronik fatura tirtdur.
Kimler diizenlemek zorundadir?
* E-Fatura uygulamasina dahil olan tim miukellefler.

* Internet reklamciligi alaninda hizmet araciligi yapanlar ve internet iizerinden mal ve hizmet satisi (E-

Ticaret) yapanlar

* E-Arsiv uygulamasina dahil olmayan mikelleflerin, (son tiliketici-vatandaslara) dizenleyecekleri
faturalarin vergiler dahil toplam 5.000 TL'yi asmasi durumunda (vergi mikelleflerine dizenlenenlerde
vergiler dahil 4.400 TL) kesilecek olan fatura faturalarin kagit fatura yerine, Gelir idaresi Baskanlig’nin
e-Belge Portali (izerinden veya Gelir idaresi Baskanligi bilgi sistemleri ile entegrasyonu saglayabilmis
olan 6zel entegrator kuruluslarin bilgi sistemleri araciligiyla elektronik ortamda e-Arsiv Fatura olarak

diizenlenmesi gerekir.
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Alliance Healthcare Trabzon Subesi
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e-Fatura ve e-Arsiv Fatura Arasindaki Farklar

e-Arsiv
e-Fatura kapsami disindaki firmalara ve son kullanicilara dizenlenir.

GIB'e takip eden gln saat 24.00 e kadar hazirlanacak bir rapor ile bilgi
verilir.

Fatura GIB's iletilmedigi igin, format zorunlulugu yoktur, istenirse UBL-
TR kullanilabilir:

Fatura hem e-posta Uzerinden hem de kagit cikti alinarak alicisina
iletilebilir

Belgeler, mali muhar ve zaman damgasi kullanilarak onaylanir ve
saklanir.

GIB Portal yéntemi ile ya da Ozel entegratér veya kendi bilgi islem
sistemlerine onay alarak kullanmlr.

e-Fatura

e-Fatura uygulamasi kapsaminda olan kullanicilara
dizenlenir.

Faturalar alicisina GIB (zerinden iletildii icin aynica bir
raporlama yapilmaz.

Fatura GIB'e iletildigi icin, UBL-TR formati zorunludur.

Fatura, Gelir Idaresi sistemi Gzerinden alicinin e-Fatura
sistemine iletilir,

Belgeler: mali muhdrle imzalanir, zaman damgasi
kullarmmi yoktur.

GIB Portal, Entegrasyon, Ozel Entegratér
yontemlerinden biri kullanilr,



FATURA TURLERI

* Bayagi fatura: Saticinin sattigi mal ya da yaptigi hizmet karsiliginda aliciya
verdigi faturadir.

* Proforma fatura: Gecici sartlara bagh saticinin teklifi niteliginde
duzenlenip aliciya gonderilen faturadir.

* Alacak faturasi: alicinin saticiya iade ettigi mali icin dizenledigi faturadir.

* Turk Ticaret Kanunu’nda ve Vergi Usul Kanunu’nda olmamasina ragmen
ticari orf ve adet hukukundan dogan acik fatura ile kapali fatura kavramlari
da vardir. Agik fatura, satin alinan mal ve hizmetin bedelinin 6denmedigini
yani faturanin st kisminin imzalandigini, kapal fatura ise satin alinan mal
ve hizmetin bedelinin 6dendigini yani faturanin alt kisminin imzalandigini
gosteren fatura taraddar.



FATURA DUZENLEMEK VE ALMAK
ZORUNDA OLANLAR

Birinci ve —  Birinci ve lkinci Sinif Tacirler
Ikinci Sinif
Il —»  Serbest Meslek Erbabi
Kazanclari
Basit Usulde » Defter Tutmak Zorunda Olan Ciftgiler
Tespit Edilen
Tacirler » Kazanglari Basit Usulde Tespit Edilen Tacirler
Defter Tutmak Zorunda :
— Vergiden Muaf Esnaf
Olan Cifigiler g

= e LD N
FATURA VERMEK FATURA ISTEMEK ve ALMAK
ZORUNDA OLANLAR ZORUNDA OLANLAR

Bunlarin disinda kalanlarin baska bir ifade ile tiiketicilerin birinci ve ikinci sinif tacirler ile defter tutmak
zorunda olan ciftgilerden aldiklari mallarin ya da yaptiklari hizmetin 2023 yili icin 4400,-TL'yi asmasi ya da
bedeli 4400,-TL’yi asmasa bile onlarin istemeleri halinde, mali satan ya da hizmeti yapanin fatura vermesi
zorunludur.



FATURA DUZENLEMEK VE ALMAK
ZORUNDA OLANLAR

Tacir: Bir ticari isletmeyi, kismen dahi olsa, kendi adina isleten kimsedir (TTK Md.12). Tacir
olabilmenin bazi sartlari vardir. Bunlar;

* Ticari bir isletmenin var olmasi,
* Ticari bir isletmenin fiilen isletilmesi ve
* Ticari bir isletmenin kismen dahi olsa kendi adina isletilmesidir.

Tacirler defter tutma sorumlulugu bakimindan birinci sinif tacirler ve ikinci sinif tacirler olmak
tizere ikiye ayriliriar.

BiRINCIi SINIF TACIRLER

* Ticari kazancini bilanco esasina gore tespit etmek zorunda olanlar birinci sinif tacir olarak
nitelendirilir. Birinci sinif tacir olmanin sartlari VUK'un 177.maddesi geregince 2023 yili igin su
sekilde belirlenmistir:

) Yilhk alislari 890.000 TL'yi, satislari ise 1.270.000 TL'yi asanlar,

) Mal alim ve satimi disindaki islerle ugrasanlarin, yillik gayrisafi gelirinin toplami 440.000 TL'yi asanlar,

) Mal alim satiminin yaninda baska islerin de birlikte yapilmasi durumunda, alim satim disindaki gayrisafi
hasilatin bes kati ile yillik satislarinin toplami 1.068.000 TL'yi asanlar,

) Her tlrl ticaret sirketleri,
) Kendi istegi Uzerine, bilanco esasina gore defter tutanlar.



FATURA DUZENLEMEK VE ALMAK
ZORUNDA OLANLAR

IKINCi SINIF TACIRLER

* Ticari kazancin gercek usulde tespitinde isletme hesabi esasina tabi olan yuktimlulere ikinci

sinif tacir adi verilmektedir. ikinci sinif tacirler, isletme hesabi defteri tutmak zorundadirlar ve
bu defter defter-beyan sistemine tabidirler (VUK Md.194).

KAZANCLARI BASIT USULDE TESPIT EDILEN TACIRLER

Ticari faaliyet kapsamindaki islemlerin tamamini kayit altina almak amaciyla esnaf muafligindan
yararlanma sartlarini tasimayanlardan isletme hesabi (ikinci sinif tacir) esasina gore defter tutma kiilfeti
yuklenmeleri uygun gorilmeyenlerin kazanglarinin basit usulde tespit edilmesi uygun gortlmustir. Basit
usule tabi olanlar defter-beyan sistemi ile kayitlarini tutarlar.

Basit Usule Tabi Olmanin Genel Sartlar
*  Kendi isinde bilfiil (fiilen) ¢calismak
« lsyeri yillik kira bedelinin kanunda belirlenen siniri asmamasi: isyeri miilkiyetinin is sahibine ait olmasi halinde, isyerinin emsal
kira bedelinin, kiralanmis olmasi halinde yillik kira bedeli toplaminin bilyliksehir belediye sinirlari igcinde 35.000 TL'yi, diger yerlerde

22.000 TL'yi asmamasi gerekir. (Emsal kira bedeli, binanin Emlak Vergisi degerinin %5'idir. Ornegin, Emlak vergisi degeri 60.000 lira
olan bir diikkanin emsal kira bedeli, 60.000 x %5 = 3.000 liradir.)

* Ticari, zirai veya mesleki faaliyetleri dolayisiyla gercek usulde Gelir Vergisine tabi olmamak.
Basit Usule Tabi Olmanin Ozel Sartlari

Ticari kazanglarda basit usule tabi olmanin 6zel sartlarini alim satim ve diger gelirlerin kanunda yazil sinirlari gegmemesi seklinde
ozetlemek mumkindir. Bunlari, GVK'nin 48. maddesinde ayrintili olarak asagidaki gibi diizenlenmistir.

*  Yillik alislarinin 440.000 TL’yi satislarininise 700.000 TL'yi asmamasi,
*  Alim satim isleri disinda ugrasanlarin yillik gayrisafi gelirlerinin 220.000 TL'yi asmamasi,
*  Alim satim isi ile hizmet islerini birlikte yapanlarin gayrisafi gelirlerinin 440.000 TL'yi asmamasi.



FATURA DUZENLEMEK VE ALMAK
ZORUNDA OLANLAR

DEFTER TUTMAK ZORUNDA OLAN CIiFTCILER

*  Ciftci, zirai faaliyette bulunan gercek kisilerdir. Zirai kazanclarin vergilendirilmesinde, biri kesinti (stopaj), digeri gergek usul
olmak Uzere baslica iki usul vardir.

Kesinti (Stopaj) Yontemi ile Vergileme

*  Kesinti yontemi, giftgilerin Grlinlerini satis sirasinda, alicinin giftgiye 6dedigi tirlin bedeli Gzerinden belirli oranlarda vergi
kesmesidir. Kesinti usulii ile vergilendirilen ciftciler defter tutmak ve belge diizenlemek zorunda degildir. Kesinti oranlari,
hayvansal Grlinlerde %2, tarla Uriinlerinde ise, %4'tUr.

Kesinti yontemine tabi olmanin sartlari (GVK Md. 53):

*  Bir bicerdover veya bu mahiyetteki motorlu araca veya 10 yasina kadar ikiden fazla traktére sahip olmamak: Buna gore,
bir bicerdoveri veya 10 yasindan kiglk 2 adetten fazla traktori olan ciftci kazancini gercek usulde tespit etmek zorundadir.

Zirai faaliyetin yapildigi isletmenin biiyiikliigii, kanunda belirtilen él¢iileri asmamalidir: isletme biyukligi dlcileri; ekim
yapilan arazide dénim, hayvancilikta hayvan sayisi, meyvecilikte ise agac sayisi, hayvancilikta hayvan sayisi, aricilikta kovan
sayisl, balikcilikta tekne blyuklGgu seklinde asagidaki gibi belirtilmistir. (GVK Md. 54):

Gergek Usulde Vergileme (DEFTER TUTMAK ZORUNDA OLAN CIiFTCILER iCiN)

* Zirai kazancin gergek usuldeki tespiti, ticari kazanglarda oldugu gibi, bilango esasi ve isletme hesabi esasi olmak Uzere, baslica
iki sekildedir.

* Zirai kazanglarda, ticari kazancglardan farkli olarak, gercek usulde vergiye tabi olan ciftciler, bu iki tespit seklinden dilediklerini
secmekte serbesttirler.



FATURA DUZENLEMEK VE ALMAK
ZORUNDA OLANLAR

VERGIDEN MUAF ESNAF

Esnaf, ister gezici ister sabit bir yerde bulunsun, Esnaf ve Sanatkarlar ile Tacir ve Sanayiciyi Belirleme Koordinasyon Kurulunca
belirlenen esnaf ve sanatkarlar meslek kollarina dahil olup, ekonomik faaliyetini sermayesi ile birlikte bedeni ¢alismasina
dayandiran ve kazanci tacir ya da sanayici niteligini kazandirmayacak tutarda olan, meslek ve sanat sahibi kisilerdir (TTK Md.15).
Ornegin, dolmuscular, tuhafiyeciler, berber, ayakkabi tamircileri, yorgancilar vb.

* Vergiden muaf esnaf, isyeri agmadan, is¢i ¢alistirmadan, pazar takibi yapmadan, motorlu arag¢ kullanmadan degeri ylksek
olmayan mallari kendi adina tireten ya da alip satan kisidir. Ornegin, Bir is yeri agmaksizin gezici olarak ve dogrudan dogruya
tiketiciye is yapan tamirci, gilingir, seyyar satici, kundura boyacisi, hamallar, temizlikgiler vb.

Esnaf muafhiginin sartlan asagidaki gibidir (GVK Md. 9):

1. Motorlu nakil araci kullanmamak sarti ile gezici olarak veya bir is yeri agmaksizin perakende ticaret ile ugrasanlar.

2. Birigsyeri agmaksizin gezici olarak veya dogrudan dogruya tiiketiciye is yapan tamirci, kundura boyacisi, berber, hamal gibi kligliik sanat erbabi,
3. Koylerde gezici olarak her tiirlii sanat isi ile ugrasanlar,
4

Ziraatislerinde kullandiklariaraglar veya sandallarda, zaman zaman esya veya insan tasiyan giftciler. Ancak, bu ciftciler bu isi stirekli olarak
yapmamaldir;

5. Disaridan is¢i almamak, muharrik kuvvet kullanmamak sartiyla, oturduklari evlerde Urettikleri ¢arsaf, hali, kilim, turistik esya ve benzeri esyalari,
diikkan agmaksizin satanlar.

6. Disaridanisci almadan ve dikis makinesi gibi benzeri makineler hari¢ baska makine kullanmadan evlerde tretilen havlu, ¢corap, hali gibi dokuma
Urlinleri, 6rgu ve her nevi nakis isleri ve hasir, sepet gibi turistik esyalar ile tarhana, manti gibi Grlinleriisyeri agmaksizin satanlar.

7. Ticariisletmelere ait atiklari mutad olarak veya belli araliklarla satin alanlar hari¢ olmak (izere bir isyeri agmaksizin kendi nam ve hesabina
miinhasiran kapi kapi dolasmak suretiyle her tiirli hurda maddeyi toplayarak veya satin alarak bu mallarin ticaretini yapanlara veya tekrar
isleyenlere satanlar.



FATURA YERINE GECEN BELGELER

* Miikellefler fatura diizenlemenin zorunlu olmadigi mal allm satim ve hizmet
islemlerinin kayitlarini fatura yerine gecen belgelerle ispat etmek zorundadir.

Perakende Satis Belgeleri

* Perakende satis belgesi, birinci ve ikinci sinif tacirler kazanci basit usulde tespit
edilenler ile defter tutmak zorunda olan ciftcilerin fatura diizenlemek ve vermek
zorunda olmadiklari perakende satis ya da hasilatlarini belgelendirmek amaciyla
diizenleyecekleri belgedir (VUK Md. 233).

Perakende Satis
Fisi

Perakende Satis MRl
. Kasalarin Kayit
Belgeleri
Rulolari
Giris ve Yolcu
IENINERE




FATURA YERINE GECEN BELGELER

Perakende Satis Belgeleri

* Perakende Satis Fisi

Perakende satis fisi, isletmede makineli kasa kullaniimamasi durumunda perakende
satislarin belgelendirilmesi amaciyla diizenlenen ticari bir belgedir.

Perakende satis, mallarin teker teker ya da birka¢c parca durumunda azar azar
satilmasina dayanan satis bicimidir. Bir satisin perakende sayilabilmesi icin; malin alici
tarafindan aynen ya da islendikten sonra tekrar satisa arz edilmesi, tiiketilmesi ya da
sarf malzemesi olarak kullanilmasi ve satin alan kisilerin normal ihtiyacindan fazla

olmamasi gerekir.

SERTEL BURO MALZEMELERI A.S. Trabzon, / /201.

Kunduracilar Cad. Nr.7/A - 61100 TRABZON
Karadeniz Vergi Dairesi : 9267267630

PERAKENDE SATIS FIsi
Seri

LI

ANy
hans> Sira Nr.

Cinsi Miktar Fiyati Tutari

KDV Dahil

TOPLAM

Basim Yeri: Sezgin Matbaasi, Hizirbey Vergi D. 9167311190 TRABZON
Basin Yili : 2011 Anl.Tarihi:28.04.2011-46




FATURA YERINE GECEN BELGELER

* Perakende Satis Belgeleri

* Makineli Kasalarin Kayit Rulolari

Makineli kasalarin kayit rulolari, isletmede perakende satis fisi kullaniimamasi
durumunda perakende satislarin belgelendirilmesi amaciyla yazar kasa makinesince
diizenlenen ticari bir belgedir.

* Yazar kasa makinesi (6deme kaydedici cihazi), perakende satis fisi diizenlemeyecek
olan mukelleflerin perakende satislarini belgelemek amaciyla imal edilen elektronik
ya da mekanik yapiya sahip cihazdir. Yazar kasa makinesinin yapilan islemleri
hafizalama ve rulolara kaydetme, alici ve kesin toplam seri numaralarini teselsul
ettirme ve alici fisi (kuponu) verme 6zelliklerini bir arada tasimasi gerekir.




FATURA YERINE GECEN BELGELER

* Perakende Satis Belgeleri

* @Giris ve Yolcu Tasima Biletleri

Giris ve yolcu tasima biletleri, bilet ile girilen tiyatro, konser salonu, sirk gibi eglence
yerlerini isleten miikelleflerin, aldiklari Ucretlerin ve tarifeli yolcu tasima islerini
yapanlarin ise elde ettikleri hasilatin belirlenmesinde kullanilan ticari bir belgedir.

QARLIR YOLCU TASIMA BILETI "

MUKELLEFIN
Adi / Soyadi / Unvani o Seri: A
Adresi 0,7 #
V.D. No. NY
35 KDV DAHIL
GIDECEGI YOL UCRET HAREKET - DEPARTURE KOLTUK
YOLCUNUN isMmi :
NAME OF PASSENGER :

: Ad1, Soyad: | Unvam, Adresi, Vergi Dairesi No., Anlagma Tarihi, Belge Basim Tarihi (Ay, Yil olarak)




GIDER MAKBUZU

* Gider makbuzu ya da pusulasi, birinci ve ikinci sinif tacirler, kazanclari basit usulde
tespit edilen tacirler ile defter tutmakla yikimli olan serbest meslek erbabinin ve
ciftcilerin; vergiden muaf esnafa yaptirdiklar isler ya da onlardan satin aldiklar
mallar icin dizenlenip isi yapana ya da mali satana imza ettirilen belgedir (VUK
Md.234).

* Fatura diizenlemek zorunda olmayan bu kisilerden satin alinan mal ya da hizmetler
icin bu Makbuz, fatura yerine gecer.

* Esnaf muafligindan yararlanmayan ve vergi mukellefiyeti (yikimli) olmayan nihai
tiketiciden sahsi esya satin alinmasi durumunda, 6denecek bedel icin gider
makbuzu dizenlenmesi gerekli olup; bu bedel Uzerinden gelir vergisi kesintisi
(stopaj) yapilmasina gerek yoktur.



GIDER MAKBUZU

DUZENLEYEN

" SERI

GIDER PUSULASI

""""""""""""""""" Unye/ORDU [ 06 SIRANO . 156
Unye Vergi Dairesi-123456789
TARIH :21/03/2019
Satilan Malin veya Yapilan lgin Mahiy MilKTARI FlY.ﬁTI TUTr;L\R
Boya yapimi isi 1 500 500
MALI SATAN veya IS| YAPANIN TOPLAM 500
Adi Soyadi  Orhan ERCILINGIR Stopaj%20 100
Adresi Lale Caddesi No:7 Net Odenen 400

Yenimahalle / ANKARA

m2a  an FOCA

[Yalmz Dortyiliz Turk Liras:,

Belgeyi basan matbanin bilgileri ve anlagma numarasi yazar




GIDER MAKBUZU

* Vergiden muaf esnaftan alinan hizmeti ile ilgili gider makbuzunun dizenlenme
bicimi - sadece rakamlari - asagida gosterilmistir.

Temizlik Bedeli 900,-TL
Gelir Vergisi (900,-TL x %10) (-) 90,-TL
Net Tutar 810,-TL

* Esnaf muafligindan yararlanmayan ve vergi miukellefi olmayan nihai tiketiciden
alinan sahsi esya (ikinci el beyaz esya, hali, mobilya vb.) ile ilgili gider makbuzunun
diizenlenme bicimi - sadece rakamlari - asagida gosterilmistir.

Ikinci El Buzdolabi 200,-TL

Net Tutar 200,-TL



GIDER MAKBUZU

* Gider makbuzu ile 6deme vyapan isletmeler, gelir vergisi kesintisi (stopaj)

yapacaklar ve bunlari "muhtasar

(Ozet)

beyanname"

ile vergi

dairesine

odeyeceklerdir. Yapilacak gelir vergisi kesintisi orani Bakanlar Kurulu Karar ile
belirlenmekte olup halen, mal alimlarinda %5, hizmet alimlarinda %10'dur.

(. MUHTASAR BEYANNAME

" AELIA IDARESE  (GVI 94 tincik Geglel 67 ncl ve KVK. 24 unct Maddelerine Gore Yapdan Tevkifatlar iv;lm
DASKANLION

YiLl v JOTAYUK CJUC AYUK
oca]  Tsuf [men] Juis] ] [we]
tea|  [abu| [ert| |ea| eas|  [amaf

1] EYUP |

VERGE OAIRES| MUDURLUSUNE

[2][__ ISTANBUL |

TLTLT

E:; Vergl Kimlik Numaras! [

1003
NN SN

V.0, KODU
Gl Doresnce Doldunsacabor )

] [A]re omsnamarss [ ]

=©

>
=2 |[5 | E-Fosta Adrest Tederon o
§§ [; Soyadi —— LG ....... I — F |
g ] Aa _;._ Unvani H ]
[TABLO -1 MATRAH VE VERGI BILDIRIMI |
ODEMELERIN TUR KODU (') ODEMELERIN GAVRISAF TUTARI GELIRVERGISE KESTITIS] TUTARI
{Yere Tork Urazi) o (Ve Tork Uraz) (YK

Bl 7] | 1500 | [ ] [ 191, [ 25 |
112 ] | 1000 | [ ] I 1271, 5]
(o] 22 ] | 1.000 | [ ] I 200, [ ]
[ e ] | 800 | | [ 160, |
I | | L1 I L]
| | | L] I | .
[ [ ] | [ [ L]
[+ [ ] l.L__] I L]
[ ¥ 0 L] [ L]
[7] [Toetan ] af 4.300 | | o 678/, | 75 |
E Ucret Odeneier! Uzerinden Yapéan Tovidtabn 5334 Sayn Kerwn Gerely Terkin Ectien Tutae (7%) | l. ' |
E] Terkin Sarwsse Hadan Gelr Vergisi Tutan (179.18) [ 678),| 75 |

= 1 WOVH. 806, Mad. Uysrnca G Y K346 slys Gére Hasapisrmeak Gelr

T, |2 Vergine Mehoup Eckecek Tevkitat Tutaron I l L :

=

- 2! WEN Iy, VL OGS (BYF NSOG) 85 MEN K. Y& UMSRIRISNes GV . Gag wan



GIDER MAKBUZU

* Gelir vergisi kesintisi amaci;

Verginin tahsilini daha kolay ve garantili sekilde gerceklestirmek,

e Kuglk matrahlarin vergiden kagirilmasini 6nlemek,

* Maliye idaresinin ve vergi mukellefinin islem ylkinua azaltmak,

* Verginin, gelirin dogusundan ¢ok kisa bir siire icinde maliye dairesine gegcmesini saglamalk,

* Verginin mukellef Gzerindeki psikolojik etkisini gidermektir.



MUSTAHSIL MAKBUZU

* Miustahsil makbuzu, birinci ve ikinci sinif tacirler ile kazanglari basit usulde tespit
edilenler ve defter tutmak zorunda olan ciftgilerin gercek usulde vergiye tabi
olmayan ciftcilerden satin aldiklari mallarin bedelini ddedikleri sirada iki nisha
makbuz diizenlemek ve bunlardan birini imzalayarak satici ¢giftciye vermek, digerini
ona imzalatarak almak zorunda oldugu ticari bir belgedir (VUK Md.235).

« Mustahsil (Uretici, yetistirici) makbuzu iki nisha olarak diizenlenir. Birinci nlisha
imzalanarak Grinld satan ciftciye verilir; ikinci nlisha ise udrunu ciftciye
imzalattirilarak geri alinir. Bu nisha tacir ya da alici ¢iftci nezdinde(katinda) fatura
yerine gecer. Fatura ile mal satan tacir kural olarak faturasini kendisi dizenledigi
halde mustahsil makbuzunu alan tacir duzenler. Bunun sebebi kanun koyucunun
genellikle okuryazar olmayan miustahsili makbuz dizenleme kilfetinden korumak
icindir.



MUSTAHSIL MAKBUZU

ORNEK

ET VE ET
URUNLERI
SANAYI LTD.

MUSTAHSIL MAKBUZY
By r SERI:A SIRA

Tarih :...../J..../ 20.....

mosiansiin - VERGTYE TABT OLMAYAN

o TARIMSAL VEYA HAYVANSAL ......
. ~URUN sAHIBI - ;
cing| ADET | KiLO Flyan TUTARI
BUYUK BAS 5 3.500 | 17.500
HAYVAN

ven | 17,500
sepi %2 | 350
b Y

350
Netmiktar | 17,150

Tasln Eden Tedim Alon

ciFrci ORNEK LTD.



MUSTAHSIL MAKBUZU

* Gergek usulde vergiye tabi olmayan ciftgiler, Gelir Vergisi Kanunu’nun 54.
maddesinde belirtilen isletme buyukliklerini asmamis olan ciftciler gelir vergisi
kesintisi yoluyla vergilendirildikleri icin ticari defter tutmazlar.

* Gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftciden alinan arin ile ilgili mustahsil
makbuzunun dizenlenme bicimi - sadece rakamlari - asagida gosterilmistir.

Kabuklu Findik Bedeli 3.000,-TL
Gelir Vergisi (3.000,-TL x %4) (-) 120,-TL
Net Tutar 2.880,-TL

* Gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftciler, katma deger vergisinden muaf
olduklari icin mustahsil makbuzunda katma deger vergisi yer almaz (KDVK
Md.17).



SERBEST MESLEK MAKBUZU

* Serbest meslek makbuzu, serbest meslek erbabinin yaptigi hizmetten dogan alacagini
tahsil etmesi sirasinda diizenleyip aliciya verdigi makbuzdur (VUK Md. 236).

* Serbest meslek faaliyeti, sermayeden ziyade sahsi mesaiye (calismaya), ilmi ve mesleki
bilgiye veya ihtisasa (uzmanliga) dayanan ve ticari mahiyette olmayan islerin isverene
tabi olmaksizin sahsi sorumluluk altinda kendi adina ve hesabina yapilmasidir.

DUZENLEYEN

FAVERA HUKUK BUROSU

Ferit Selim Pasa Cad. No 49/ 6
AVCILAR / ISTANBUL / TURKIYE
Tel : 02124168416 | Fax :

(CI2) FAVERA

Mail : ebru@favera.com.tr y{_

Web sie : o< HUKUK BORDSU
Vergi Dairesi : Kocasinan e-Serbest Meslek

VKN : 1234567899 Makbuzu

ALICI BILGILERI EPEE
FAVERA YAZILIM VE BiLISIM TEKNOLOJILERI LTD. $Ti. Belge No SMM2018000000200 oo L)

Ferit Selim Pasa Cad. No 49/ 6

BAHCELIEVLER / ISTANBUL / TURKIYE Diizenlenme Tarihi ~ 21-06-2018
Tel : 02124168416 | Fax : 02124168416 Dizenlenme Zorant | 13:95:00
Mail : bilgi@favera.com.tr

Web site :

Vergi Dairesi : Kocasinan
VKN : 1536324521

ETTN: leed9a6e-0369-4645-bddc-f34f3540fcd6

Sira Ocretin Ne tcin Alindigi Brat G.V. Stopaj Net KDV KDV Tevkifat Net )
No Ucret Orani Ucret Orani Orani Tahsilat
0 Adli Yardim Geredi Avukatlik Hizmeti  3.000,0 TL 20,0 % 2.400,0 TL 18,0 % ,0% 2.540,0TL
Briit Ucret 3.000,00 TL
G.V. Stopaj Tutan 600,00 TL
Net Ucret Tutan 2.400,00 TL
KDV Tutan 540,00 TL
KDV Tevkifat Tutan 0,00 TL
Tahsil Edilen KDV Tutan 540,00 TL

Toplam Tahsilat 2.940,00 TL



SERBEST MESLEK MAKBUZU

* Serbest meslek faaliyetinin niteliklerini asagidaki gibi tespit etmek mimkuinddr:

1l

Serbest meslek faaliyeti sermayeden ziyade sahsi calismaya dayanir: Serbest meslek
faaliyetinde asli unsur sahsi calismadir. Buna karsilik sermaye ikinci plandadir.

Serbest meslek faaliyeti, ilmi, mesleki bilgi ve uzmanhga dayanir: ilmi ve mesleki bilgi ve
uzmanliga dayanmayan bir organizasyon, emege de dayansa bu faaliyet ticari nitelikte
sayilir. Ornegin, tamircilik, berberlik gibi faaliyetler ticari faaliyettir.

Ancak, ilmi ve mesleki bir uzmanhga dayanan faaliyetler serbest meslek faaliyeti sayilr.
Ornegin; muayenehane agmak suretiyle yapilan doktorluk ve dis hekimligi faaliyeti ile
bliro agmak suretiyle yapilan avukatlik, muhasebecilik ve mihendislik faaliyetleri serbest
meslek faaliyeti kapsamina girer.

Serbest meslek faaliyeti ticari mahiyette olmayan islerdir: ilmi veya mesleki bilgi ve
uzmanliga sahip olan kimseler; faaliyetlerini bir ticari faaliyet organizasyonu icerisinde
icra etmedikleri takdirde serbest meslek faaliyetinden so6z edilir. Ornegin, bir doktorun
O0zel hastane kurup isletmesi, bir mihendisin muiteahhitlik yapmasi veya 6zel insaat
isleriyle ugrasmasi ticari faaliyettir.

Serbest meslek faaliyeti bir isverene tabi olmaksizin sahsi sorumluluk altinda yapilir: iimi
veya mesleki bilgi veya uzmanlga dayanan emegin, baskasina ait bir organizasyon
icerisinde degerlendirilmesi halinde, elde edilen gelir lcrettir. Serbest meslek faaliyeti,
emek sahibinin kendi adina ve hesabina ait olan bir organizasyon igerisinde
degerlendirilir.



SERBEST MESLEK MAKBUZU

* Serbest meslek faaliyeti de gelir vergisi kesintisine tabidir. Gelir vergisi kesintisi
zirai, ticari ve sinai bir isletmeye yapilan serbest meslek faaliyetinden dolayi
kesilir. Yoksa, vergi miukellefi olmayan kisilerden gelir vergisi kesintisi yapilmaz.
Ornegin, muayene olan ve vergi mikellefi olmayan hastaya hekimin kesecegi
serbest meslek makbuzunda gelir vergisi kesintisi yapilmaz.

* Gelir vergisi kesintisi izleyen yilin Mart ayinin 25. giinii sonuna kadar serbest
meslek erbabinin verecegi Yillik Gelir Vergisi Beyannamesinde beyan ettikleri
matrah {izerinden hesaplanan gelir vergisinden diisiiliir. Ote yandan Katma Deger
Vergisi Kanunu’nun 1. maddesi uyarinca Tirkiye’de serbest meslek faaliyetleri
cercevesinde yapilan hizmetler katma deger vergisine tabidir.

* Bir vergi miukellefine serbest meslek faaliyeti yapilmasi durumunda makbuzun
diizenleme bicimi -sadece rakamlari- asagida gosterilmistir.

Avukathk Ucreti 6.000,-TL
Katma Deger Vergisi (%18) + 1.080,-TL
Toplam 7.080,-TL
Gelir Vergisi (6.000,-TL x %20) (-) 1.200,-TL

Net Tutar 5.880,-TL



TURK TICARET KANUNU'NDA
DUZENLENEN BELGELER

Turk Ticaret Kanunu'ndan (TTK) kaynaklanan belgeler, anonim sirket hisse
senetleri, kambiyo senetleri, deniz 6diin¢ senedi, mal senetleri (makbuz senedi,
varant, rehin senedi, tasima ve konsimento)'dir. Bu derste sadece kambiyo
senetleri aciklanacaktir.

Turk Ticaret Kanun’da ise kambiyo senetleri; police, bono ya da emre yazili senet
ve cek icin kullanilmaktadir.

Cek
Kambiyo Bono (Emre
Senetleri Yazili Senet)



TURK TICARET KANUNU'NDA
DUZENLENEN BELGELER

Kambiyo senetlerini diger kiymetli evraklardan ayrilan en 6nemli 6zellikleri;

* Kambiyo senetlerinin tedavil (el degistirme, devredilebilme) kabiliyetlerinin ¢cok
yuksek olusu,

* Kambiyo senetlerinin para alacagini temsil etmeleri,
e Kanunen emre yazili olmalari,
* |braz (gdsterme, ortaya koyma) senetleri olmalari,

* Para yerine gecen senetler olmalari vd.



CEK

Cek, bir bankaya hitaben ve belli kurallara uyularak yazilan bir 6deme
emridir.

* Cek, para naklini kolaylastirmasi, kisinin yaninda fazla para bulundurmayi
onlemek suretiyle paranin calinmasina ya da kaybolmasina mani olmasi,
piyasada fazla para dolasimini 6nlemesi gibi amaclar icin diizenlenir.

Bir cekin dizenlenebilmesi icin iki sart gereklidir. Birincisi, 6deyecek kisinin
yani bankanin elinde dizenleyene tahsis edilen bir karsiligin bulunmasi,
ikincisi ise bu karsilik Gzerinde duizenleyenin c¢ek duzenlemek suretiyle
tasarrufta bulunacagina dair anlasmadir (TTK Md.783). Aliciya verilen ¢ek
karnesi anlasmanin varligini gosterir.



Cekte bulunmasi zorunlu sartlar, mutlak zorunlu ve ikamesi miimkiin zorunlu sartlar
diye ikiye ayrilir. Cekte bulunmasi mutlak sartlar; cek kelimesi, kayitsiz ve sartsiz
muayyen bir bedelin 6denmesi i¢in havale, ddeyecek kisinin “muhatabin” ticaret
unvani, diizenlenme tarihi ve diizenleyenin imzasidir. ikamesi miimkiin zorunlu sart
ise dlizenlenme yeridir (TTK Md.780).




BONO - EMRE YAZILI SENET

Bono, bir kisinin belli bir parayi diger bir kisiye odemeyi yuklendigini
bildiren belgedir.
Bono 6deme ve kredi temin etmesi, icra kolayligindan yararlaniimasi,

teminat elde edilmesi ve baski araci olarak kullanilmasi gibi amacglar
icin diizenlenir.

Odeme giunii Tiirk Liras: kr. No.
10.06.2014 #1.030#

isbu emre muharrer senedim M. ST A Lai1 1 e A e ey £ Sl S tarihinde

BBV o v miaa ariaoheny A .i Veli .................................................... veyabhut emrithavale ...

yukandayazhyalmz | T =BINOI U -
ddevecegi MML.... Bedeli ....... nakden ............ abzolunmustur. {s bu bono vadesinde ddenmedigi
takdirde miiteakip bonolarmmda muacceliyet kesbedecegini, ihtilal vukuunda ... 00 S A A . s

mahkemelerinin selahivetini simdiden kabul eylern gpa Okudull.
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T.C. Kimlik No.: 00000000000 .
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POLICE

Police, policeyi dizenleyen kendisine ya da bir tclncu kisiye belirli bir
tutarin 6denmesi hakkinda diger bir kisiye 6deme emri veren bir belgedir.
* Police, 6deme kolayligi temin etmesi, kredi temin etmesi, kisa vadeli

sermaye yatirimlarina hizmet etmesi ve teminat araci olmasi gibi
amaclar icin diizenlenir.

Yode Todn T — Drentenme Yol ve Todh
22/1/72013 111.000,00 TL Islonbul 25 /2 /2012

lsbu Police korpkfnda, 22 Ocak 2013 forbinde, Boy Can OK'c yo da emvihavolesine

«YUronbirtin Tork Lross Sdeyinie
/.w Boy Barg AKSAL Al ER
B S N Y Mavi Sk No: 4]
Nsancok / komi $ohinbey / Gazlontep
MIZA
Kabul edilmigtir.




POLICE

* Policenin tanimindan da anlasilacagi gibi, policede u¢ kisi vardir. Bunlar;
dizenleyen ya da kesideci (borcluya belirli bir para 6denmesi hususunda emir
veren kisidir), muhatap (policenin bedelini 6deyecek olan kisidir), lehtar ya da
hamil (vade sonunda policede yazili parayi tahsil edecek olan kisidir)’dir. Policede
yer alan kisilerin aralarindaki iliski asagida gosterilmistir.

KESIDECi — DUZENLEYEN MUHATAP

Muhataptan alacakl Diizenleyene (Kesideciye)
Lehtara borglu borglu

LEHTAR

Dlzenleyenden
(Kesideciden) alacakli




POLICE

Ornek: Diizenleyen Ali muhatap Veli'den 5.000,-TL senetsiz alacakli, lehtar Selami'ye de 5.000,-TL senetsiz
bor¢ludur. Bu durumda diizenleyen Ali muhatap Veli'den olan 5.000,-TL senetsiz alacagini tahsil edecek ve
ayni tutar borglu oldugu lehtar Selami'ye 5.000,-TL 6deyecektir. Diizenleyen Ali béyle yapmayip muhatap
Veli lGzerine ve lehtar Selami lehine 5.000,-TLlik police diizenler ise ve police de muhatap Veli tarafindan
kabul edilip (policenin 6n yiziine "kabulimdir" ibaresini koyup imza etmesi -TTK Md.695) ddenir ise
diizenleyen Ali, lehtar Selami'ye olan 5.000,-TlUlik borcunu 6demis ve muhatap Veli’deki 5.000,-TL lik
alacagini da tahsil etmis olur. Gorildugu gibi, police dizenlemekle Ugli borg - alacak iliskisi ikiye inmis
olmaktadir. Hemen ifade edelim ki, police diizenlemede, diizenleyenin borcu ile alacaginin ayni tutarda

olmasi sart degildir.
KESIDECiI MUHATAP
ALl VELI

LEHTAR

SELAMI




POLICE

Policede dort tir vade vardir (TTK Md.703).
Bunlar;

1. Goruldigiinde (alacaklinin talep ettigi zamanda muhatap tarafindan 6denmesi sart olan
vadedir. Burada goruldiginden kasit, muhatap tarafindan senedin tzerine "kabulimdur"
deyip imza etmesidir.

2. Goriildiikten bir siire sonra (policenin vadesi, muhatap tarafindan kabuliinden belirli bir
siire sonra gelmektedir. Ornegin, bir policenin diizenleme tarihi 15 Ekim 201. kabul tarihi 20
Ekim 201. ve slire "bir ay" ise, police bedelinin 20 Kasim 201.'da 6denmesi gerekir),

3. Diizenlenme tarihinden bir siire sonra (bir policenin diizenlenme tarihi 15 Ekim 201. ve
sure "bir ay" ise police bedelinin 15 Kasim 201.'da 6denmesi gerekir),

4. Belirli bir glindedir (bir policenin vade olarak yazildigi tarihte 6denmesidir. Ornegin, 15 Ekim
201.).

Yukaridaki vade tiirleri bono icin de gecerlidir.



KAMBIYO SENETLERININ OZELLIKLERI

POLICE BONO CEK

Kredi araci niteligi tasir. Kredi araci niteligi tasir. Odeme araci niteligi tasir.
Havale 6zelligi gosterir. Odeme vaadi 6zelligi gosterir. Havale 6zelligi gosterir.
Ug kisi vardir. iki kisi vardir. Ug kisi vardir.

Vade olabilir. Vade olabilir. Vade olamaz.



KAMBIYO SENETLERININ CIROSU

Kambiyo senetleri (police, bono ya da emre yazili senet ve ¢ek) ciro edilebilir.

* Ciro: Kambiyo senetlerinin icerdigi haklari devretmeye yarayan bir irade acgiklamasidir. Ciro,
kambiyo senedini devretmek amaciyla yapilir. Kambiyo senedini devretmek ise senetten
dogan haklari bir baskasina gecirmek yani temlik etmektir.




MUHASEBE FISLERI

* Muhasebe fisleri, isletmenin muhasebe diizenini daha saglkl ve kontrol edilebilir
yapiya kavusturmak igin ayni tiirden belgeleri bir araya toplamaya aracilik eden
fislerdir.

* Kayitlarini sirekli olarak muhasebe fislerine dayanarak yuruten isletmelerde,
islemlerin fislere yazilmasi sinirli zamani genisletir. Ancak, fislerdeki kayitlarin yasal
defterlere 45 giin icinde aktarilmasi zorunludur.

* Fis kullanmanin muhasebenin yukinli azaltmasi, kayitlarda daha iyi kontrol
saglanmasina imkan vermesi, hatalarin onlenmesi ve hatalarin ortaya kolay
ctkmasini saglamasi gibi faydalari vardir.

Muhasebe
Fisleri

Kasa Tahsil Kasa Mahsup

Odeme Fisi Fisi

Fisi




MUHASEBE FISLERI

* Kasa Tahsil Fisi

Kasa tahsil fisi, kasaya giren paranin nereden geldigini izlemek igin diizenlenen
belgedir.

Kasaya para girdigi zaman Kasa Hesabi bor¢lu olacagindan, kasa tahsil fisi Gzerine
sadece alacakli hesabin adi yazilir.

- Kasa Odeme Fisi

Kasa o6deme fisi, kasadan ne amacgla paranin ¢iktigini izlemek igcin dlizenlenen
belgedir.

Kasadan para ciktigl zaman Kasa Hesabi alacakli olacagindan, kasa ddeme fisi Uzerine
sadece borclu hesabin adi yazilir.

* Mahsup Fisi

Mahsup fisi, kasa ile ilgisi olmayan islemlerde (veresiye ticari mal alinmasi, banka
araciligi ile saticilara bor¢ 6denmesi) hesaplar arasindaki degisiklikleri kaydedebilmek
icin diizenlenen belgedir.

Mahsup fisi Uizerinde hem borclu, hem de alacakh hesaplarin adlari ayri ayri belirtilir.



Ders Bitti!

Dinlediginiz icin tesekkUr ederim.
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