LISANS BITIRME TEZI DUYURUSU

(08.10.2023)

Dog. Dr. Biilent SENER
Karadeniz Teknik Universitesi IIBF Uluslararasi iliskiler Boliimii
Ek Bina 2. kat, Oda no: 211, 61080 Trabzon

flgili 6grencilerin lisans bitirme tezinin hazirlams ve teslimi asagidaki usul ve esaslar
dahilinde olmak zorundadir.

1) Lisans Bitirme Tezi Konusu

“Uluslararas1 koruma” ve “Gecici koruma” olgular cercevesinde Tiirkiye’nin 2013-2016
yillar1 arasindaki miilteci politikasinin nicel veriler dahilinde sadece birincil kaynaklardan
yararlanilarak incelenmesi.

Yararlanilabilecek birincil kaynaklar
» Tanimlamalar, agiklamalar ve nicel veriler icin T. C. HUklmeti’nin ilgili kurumlarinin resmi
web sayfalarindaki ve resmi yayinlarindaki her tirli veri.

»  Uluslararasi antlagsmalar/sozlesmeler vb. igin T. C. Devletinin taraf oldugu ilgili uluslararasi
antlasmayi iceren resmi web sayfalari ve resmi yayinlar.

»= Yasal mevzuat (kanun, tizik, yonetmelik, genelge vb.) icin ilgili yasal mevzuati igeren
resmi web sayfalar1 ve resmi yayinlar.

2) Yukaridaki belirtilen kaynaklarin disindaki kaynaklarla hazirlanmis bitirme tezi ¢aligmasi
basarisiz kabul edilecektir.
3) Bitirme tezinde nicel veriler sunulurken, birincil kaynaklardan tablo ve/veya grafik gorselin
kopyala-kes-yapistir islemiyle bitirme tezine dahil edilmesi kabul edilmemektedir. Bu kurala
uymayan bitirme tezi nicel veriden yoksun kabul edilip degerlendirilecektir.
4) Bitirme tezi “Lisans Bitirme Tezi Yazim Kilavuzu”na gore hazirlanacaktir. Ilgili kilavuz bu
duyuruya ekli olarak https://avesis.ktu.edu.tr/bulentsener/dokumanlar adresinde pdf dosyasi olarak
yer almaktadir.
5) Bitirme tezinin hazirlanmasina iligkin gesitli asamalarda, icerik ve sekil olarak bir kisminin ya da
tamaminin 6gretim tiyesine “kontrol” ve/veya “onay” amagh gonderilmesi ya da gosterilmesi
seklinde bir uygulama s6z konusu olmayacaktir.
6) Bitirme tezinin 6gretim tliyesine son teslim tarihi 13 Ocak 2024°tiir. Tez, word dosyasi seklinde
bulentsener@ktu.edu.tr adresine gonderilmeli ve ayrica karton kapakli bir adet basili niishas1 da
Ogretim tliyesine teslim edilmelidir.
7) Bitirme teziyle ilgili 6grenci goriisme giin ve saatleri: “Sall, 14:00 - 16:00”

“Carsamba, 16:00 — 17:00”
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Bu duyuru https://avesis.ktu.edu.tr/bulentsener/dokumanlar adresinde yayinlanmistir.



LISANS BIiTIRME TEZ|
YAZIM KILAVUZU



1. AMAC

Bu kilavuzun amaci, lisans programi oOgrencilerinin bitirme ¢alismalarini hazirlamalarinda bir
standart olugturmaktir. Son sinifta bitirme caligmasi hazirlayacak olan dgrencilerin bu kilavuza
gore hareket etmeleri gerekmektedir.

2. TEZ DUZENIi

Lisans bitirme tezleri asagidaki diizene gore hazirlanmalidir.

Dis Kapak
I¢ kapak

Icindekiler

Tez Metni
v’ Giris
v AnaBoélumler
v Sonug

Son Sayfalar
v' Yararlanilan Kaynaklar
v EkKler

3. GENEL BICiM VE YAZIM PLANI

Sekil Sartlar

v' Tezler bilgisayar ortaminda hazirlamir. Tez, A4 beyaz kagitlara yazilmahdir. Tez, ciltlenip
kesildikten sonra ¢ogaltma fotokopi ile yapilabilir.

v" Yazma kagidin sadece bir yiiziine yapilmahdir. Tezde 11 punto boyutunda Times New Roman
kullanilir. Sadece tablo, grafik ve sekiller icin 10 punto boyutunda Times New Roman
kullanilmalidir.  Tezin icinde Ozellikle belirtilmesi gereken kisimlarinda, istenirse "italik" yaz
bicimi kullanilabilir. Bunun digindaki farkli karakterler kabul edilmez. Virgilden ve noktadan
sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

v' Tezde kenar bosluklar1 sol kenarindan ve Ust kismindan 3 ¢cm, diger kenarlarindan 2,5 cm
birakilmalidir. TUm ilk sayfalarda(giris, ana bélimler, sonug) yer alacak bagliklar sayfa st
kenarindan 5 cm asagidan baslanir ve devaminda 1,5 satir aralik birakilarak metne gecilir. Tez
metni, metin sol ve sag sinirlarina gore (iki yana yasli) hizalanir. Giris, ana bolumler ve sonug
muhakkak yeni bir sayfada baslatilir.

v' Tez yaziminda paragraf girintisi 1 cm, satir arah ise 1,5 aralik olmalidir. Dipnotlar ise tek
arahkh ve 10 punto olarak yazilir. Tim paragraflar arasinda ve basliklarin Oncesinde ve
sonrasinda 1,5 satir aralik bosluk birakilmalidir.

v Dig kapak disinda tezin tim sayfalari numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken i¢ kapak
sayfasindan, giris kismina kadar blyuk Romen rakamlar1 (11I, ...), diger kisimlar ise (giris,
2



ana bolumler, sonug ve Oneriler vb.) ise Arap rakamlar ile (1, 2, ...), numaralandirilir. TUm
numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir.

v' Tezin i¢ ve dis kapaginda yer alan bilgilerin konumlari, sayfanin ist kismindan itibaren, asagidaki
gibidir.

TC (3 cm); TEZ 400 Bitirme ¢alismasi (12 cm); Tez Adi (16 cm); Hazirlayan (20 cm); Danisman
(22 cm- Sadece i¢ kapakta yer alir); Trabzon (26 cm) 6l¢llerinde hizalanir.

Tablo, Sekil ve Grafikler

v" Her tablo, sekil, grafik, fotograf ve haritanin bir numarasi ve bagligi bulunur. Metin icerisinde
tablo, sekil, grafik, fotograf ve harita bastan sona sirayla numaralandirihir (Tablol, Tablo 2,
Grafik 1, Grafik 2 gibi) ve metin icerisinde bunlara bu numara ile atif yapilir. Basliklar ilgili
tablo, sekil ve grafigin Ustline ortali olacak sekilde yazilir. Tablonun bir sayfaya sigmamasi
halinde, ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada tablo bashigi yazilmaz, onun yerine tablo
numarasi yanina parantez icinde (Devamui) ifadesi yazilir. Bununla birlikte, tek sayfaya
sigmayan tablolarm ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan bollimlerinde sttun ve satir adlar
yeniden yazilmalidir.

v" Her tablo, sekil, grafik, fotograf ve harita icin dipnotlu kaynak godsterme teknigine uygun
olarak kaynak gosterimi yapilir.

Ornek:

Tablo 1: Biitge Gergeklesmeleri (2010-2013/ TL)1

KONS.BUTGE | KONS. BUTGE. VERGI FAIZ DISI
GIDERLERI GELIRLERI GELIRLERI FAZLA

2010 294.358.724 254.277.435 210.560.388 8.217.473

2011 314.606.792 296.823.602 253.809.179 24.448.368

2012 361.886.686 332.474.895 278.780.848 19.004.256

2013 408.224.560 389.681.985 326.169.164 31.443.475

Grafik 1: Ekonomik Biyiime (2000-2013 / %)2
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! Yararlanilan kaynagin klnyesi tlrl dikkate alinarak dipnotlu kaynak gosterme teknigine gore yazilmalidir.
®Yararlanilan kaynagin kiinyesi tiirii dikkate alinarak dighotlu kaynak gésterme teknigine gére yazilmahdir.




Tez Yazimui ve Uslup

Tezde daima Uglincu tekil sahis kullanilmali, genelde genis zamanli ve pasif yapili climleler
tercih edilmeli; kisa, yalin ve 6z clmleler kurulmali. Noktalama ve imla igin Tirk Dil
Kurumunun Imla Kilavuzu ve Tiirkge Sozliigii kullanilmalidir. Tezlerde kullanilan terimlerde
birlik saglanmalidir. Ornegin, tez metninde “kanun”/ “yasa”; “doga”/ “tabiat”; “5000”/ “bes
bin”; “metot”/ “yontem” gibi es anlamli terimlerin sadece birisi tercih edilmeli ve tezin
tamaminda $6z konusu terim kullanilmalidur.

Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir veya 0zl degistirilmemek
kaydiyla tezi yapanin kendi cumleleriyle Ozetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki
durumda da, alinti yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta
bulunulmalidir. Metin icerisinde alinti yaparak olusturulan her paragrafin sonunda muhakkak
kaynak gosterilmelidir. Alint1 yapilan kaynakta yer alan atiflar1 tezde sadece “aktaran” ifadesini
ekleyerek gostermek gerekmektedir. Aksi halde sdzkonusu atiflar1 (kaynaga dogrudan
ulasilamamigsa) tezde kullanmak dogru degildir.

“Girig” bolima, tezin metin kisminin ilk 6gesidir ve bolim numarasi verilmez. Bu nedenle, tez
metninin sayfalari, “Giris” boluminden baglayarak numaralandirilir. “Giris” boliminde, tez
konusunun segilis nedeni, konunun 6énemi, tezin amaci ve bolumlerine yonelik kisa acgiklamalar
yapilmalidir.

Bollmlerin sayisi, tezin kapsamina goére degismekle birlikte 5’i asmamasi 6nerilir. Gerekliligine
glre ve asama asama her bolum kesimlere, her kesim ayrimlara, her ayrim ayrintilara ve her
ayrintt da daha alt ayrintilara ayrilabilir. BOlUm basliklari, blyik harflerle, 12 punto ve
Bold/Koyu olarak yazilmalidir. Tezi boélimlere ayirmada rakam sistemi kullanilmali ve her
bolime, bolim numaras1 verilmelidir (Birinci Boliim, ikinci Bolim vb.). Tezde bélimler
arasinda sayfa sayisi baglaminda bir dengenin kurulmasia 0zen gosterilmelidir.

Sonu¢ kisminda ise, giriste agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak tezin
yontemi, teknigi ve smrhiliklari gergevesinde tezde wulasilan ¢Ozim, tezin cesitli
bolimlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak agiklanir.

Numaralandirma: “Giris” ve “Sonug¢” haric olmak Uzere, bolim wve alt bolimlerin
numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili bolim ve alt bolimlerin basligi yazilir. Bunun
icin asagida verilen ondalik sistem kullanilir. Bu duzenlemede, boéltmler sirasiyla 1,2,3,4
seklinde numaralandirilirken, alt bolumler ve onlarin da altindakiler igin Arap rakamlari
kullamilmak suretiyle, 1.1., 1.1.1.,, 1.2,, 1.2.1., 1.2.2,, 2.1,, 2.1.1,, 2.1.2. gibi birden ¢ok haneli
sekilde verilir.



4. KAYNAK GOSTERME ILKELERI

Kaynak gosterme bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi bicimde olursa olsun bilgi ileten kisi
bilginin kaynagin1 gosterme sorumlulugunu tagimahidir. Baskalarinin fikirlerini, séylemlerini, eser
ve verilerini kaynak gostermeden kullanarak kendine aitmis gibi sunmaya intihal (plagiarism)
denir. Intihal bir tir entelektiiel hirsizliktir. Intihal olgular, hukuki olmaktan cok etik boyutuyla
irdelense de, disiplin sorusturmasina konu olabilir ve diploma iptali, Universiteden ya da meslekten
atilmak gibi ¢ok ciddi sonuglar dogurabilir. Bilimsel ve sanatsal ¢alisma surecinde, bilmeden veya

farkinda olmadan intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi sorumluluktan kurtarmaz.

4.1. Alinti, Aktarma, Goénderme

Tezlerde, 0Ozellikle problemin tanimlanmasi ve arastirma yonteminin belirlenmesi ve bulgularin
yorumlanmasi asamalarinda diger arastirmaci Ve disiniirlerin yaptiklarindan yararlanilir.
Yararlanma esnasinda bagkalarinin galigmalarindan uzun uzun direkt alintilardan kaginilmalidir.
Arka arkaya eklenmis kes, kopyala, yapistir kolayciligiyla yazilmis eserlerin ne yazarina ne de
okuyuculara bir faydas: olabilir. Yazar eserinde diger fikirleri bir tartisma Uslubu icerisinde sunup
tartigsabilmelidir. Yapilan alintilar metin igerisinde rahat takip edilebilmelidir. Okuyucu, alintinin

nerede baslayip nerede bittigini ve kaynagini rahatlikla izleyebilmelidir.

Temel olarak “Dogrudan Alint1” ve “Dolayli Alint1” olmak Uzere iki tir alint1 yapilabilir.

4.1.1. Dogrudan Alint1 (quotation, tam alinti)

Dogrudan alintilar kaynak eserden oldugu gibi alinir. Dogrudan alintilarda su kurallar gecerlidir:
e Dogrudan alintilanan kisim tirnak (“...”) icinde gosterilir.
e Dogrudan alintilar, alitilanan metni oldugu gibi yansitmalidir. Ozgiin metnin tiim

noktalama Ozellikleri, yanlis dahi olsalar, korunmalidir.

e Alintilanan metinden silinen sézcukler koseli ayrag icerisinde i¢ nokta [...] ile gosterilir.
e iki timce arasinda silinen sozciikler ayra¢ kullanmadan dort nokta ile gésterilir.
e Alintilanan metne yapilan tum eklemeler, koseli ayrac icerisinde verilir.

e Dogrudan alintilarda daima yazar adi, yayn tarihi ve sayfa numarasi verilir.



e Yazar, baskalarina ait fikirleri higbir degisiklige gitmeksizin aynen aktarma yoluna da
gidebilir. Bu tir aktarmalarda s6z konusu metin hicbir degistirme yapilmaksizin aynen
alinir. Bu tur aktarmalarda 3 satira kadar olan aktarmalar tirnak igerisine alinarak metne
konulur. Eger aynen yapilan aktarma 3 satir1 asiyorsa; sagdan ve soldan 1 cm girinti

yapilarak, tek satir, italik harflerle ve ayri1 bir paragraf halinde yazilir.

4.1.2. Dolayh Alint1 (in-text citation, gdnderme, atif yapma)

Dolayli alint1, bir eserde yer alan fikirlerin, goriislerin, agiklamalarin, yorumlarin, tanimlarin vb.
tamaminin ya da bir kisminin, 6ziine sadik kalmak kaydiyla, farkli kavramlarla ve farkli bir Gslupla
tez calismasma alimtilanmasmi ifade etmektedir. Dolayli alintilarda tirnak isaretleri ya da

sikistirilmig paragraf gibi, herhangi bir 6zel isaret ve bigim kullanilmaz.

5. KAYNAK GOSTERME YONTEMI
Kaynak gostermede farkli yontemler kullanilmaktadir. Kaynak goOstermede hangi yontemin

izlenecegi konusu, arastirmacinin danismaniyla birlikte belirlenmelidir. Hangi kaynak gdsterme

yontemi secilirse secilsin tezin tamaminda ayn1 yontem kullanilmalidir.

Kaynak gosterme yontemleri temel olarak ikiye ayrilmaktadir:
e Dipnotlu Kaynak Goésterme Ydéntemi (Klasik Sistem)

e Metin I¢i Kaynak Gosterme Yontemi (APA Sistemi)



6. DIPNOTLU KAYNAK GOSTERME YONTEMI (KLASIK SISTEM)

Bu sistemde, atif yapilan kaynaklar her sayfada ilgili sayfanin altinda verilir. Klasik sistemde tim
kaynaklar, soyadi ya da yaymlayan kurum adi alfabetik sirasina gore topluca sondaki “Kaynakca”

bolumunde gosterilir.

Dipnotlu kaynak gosterme yonteminde asagidaki hususlara dikkat etmek gerekir:

e Bu yontemde basvurulan kaynaklar metin igerisinde numaralarla belirtilir ve sonra sayfa
altinda ya da b6lim sonunda sirasiyla yazilir.

e Dipnotlarin1 gostermek igin kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin Uzerine yazilir ve
rakamla birlikte ayrica nokta, virgil, parantez veya benzeri isaretler konulmaz.

e Dipnotlar1 normal rakamlarla numaralandirilmalidir.

e Her dipnot kullanildig1 sayfanin sonuna yerlestirilir; dipnotlarinin bir sonraki sayfaya
kaymamasina dikkat edilmelidir.

6.1. Aciklama Dipnotlari
Aciklama dipnotlar1 kaynak dipnotlarindan farklidir. Metin iginde verilmesi halinde fikirlerin

acikligin1 bozan, fakat konuya aciklik getirecek olan her tirli tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit

goriisler vs. dipnotu halinde gosterilebilirler.

6.2. Dipnotlarin Verilisi

Dipnotlar ya her bolimde yeniden ya da bltin arastirma boyunca bastan sona
numaralandirilmalidir. Dipnotlar genelde rakamla gosterilir. Normal olarak, dipnotlar bir isim,
kavram veya konu sozciigiinden hemen sonra ya da cimle ve paragraf sonlarina konulmalidir.
Dipnotlar1 gostermek icin kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin Uzerine yazilir ve ayrica

nokta, virgil, parantez veya benzeri isaretler konulmaz.



6.3. Dipnot ve Kaynakc¢a Yazim Bi¢imi

Buradaki dipnot ve kaynakca bicimi sadece “Uluslararasi koruma” ve “Gegici koruma” olgular
cergevesinde Turkiye’nin 2013-2016 yillart arasindaki miilteci politikasinin nicel veriler dahilinde
sadece birincil kaynaklardan yararlanilarak incelenmesi” konulu bitirmez tezi c¢alismasi igin
diizenlenmistir.

A) Resmi raporlardan/yayinlara atif

Dipnot:

Yayinlayan Kurumun Adi, Raporun/Yayinin Adi, varsa Rapor no: ya da Sayi:), (varsa haz.) Adi Soyadi, Adi
Soyadi, Yayin yeri, Yayin tarihi, atif yapilan s. ya da ss., web adresi (Erisim tarihi: Giin Ay Yil)

ikinci kez Dipnot:
Yaymlayan Kurumun Adi, Raporun/Yayinin Ad, atif yapilan s. ya da ss.

Kaynakea:
Yayinlayan Kurumun Adi, Raporun/Yaymmin Adi, varsa Rapor no ya da Sayi:, (varsa haz.) Adi Soyadi, Adi
Soyadi, Yayn yeri, Yayin tarihi, web adresi (Erigim tarihi: Giin Ay Y1l)

B) Yasal mevzuata (kanun, tizuk, yonetmelik, genelge vb.) atif

Dipnot:

“Kanunun/Y6netmeligin Ad1”, Kanun/Yonetmelik no:, Kabul tarihi;, Yaymlandigi Resmi Yaymimn Adi,
Yaymlandigi Resmi Yayinin Sayisi:, Yayin Tarihi:, atif yapilan s. ya da ss., web adresi (Erisim tarihi: Glin Ay
Yil)

ikinci kez Dipnot:
“Kanunun/Y6netmeligin Ad1”, atif yapilan s. ya da ss.

Kaynakga:
“Kanunun/Yo6netmeligin Adi1”, Kanun/Yo6netmelik no:, Kabul tarihi;, Yayimnlandigi Resmi Yaymin Adi,
Yayinlandig1 Resmi Yayinin Sayisi:, Yayin Tarihi:, web adresi (Erigim tarihi: Giin Ay Y1l)

C) Uluslararasi Antlagsma/Sézlesme vb.’ne atif

Dipnot:

“Uluslararas1 Antlagsmanin/Sozlesmenin Adi”, Kabul tarihi:, Yayinlandigi Resmi Yaymnin Adi, Yayimlandig
Resmi Yayimnin Sayisi:, Yayin Tarihi:, atif yapilan s. ya da ss., web adresi (Erisim tarihi: Giin Ay Y1l)

ikinci kez Dipnot:
“Uluslararast Antlasmanin/S6zlesmenin Adi”, Kabul tarihi:, atif yapilan s. ya da ss.

Kaynakga:
“Uluslararas1 Antlagsmanin/Sozlesmenin Adi”, Kabul tarihi:, Yayinlandigi Resmi Yaymnim Adi, Yaymlandig
Resmi Yayinin Sayisi:, Yayin Tarihi:, web adresi (Erisim tarihi: Giin Ay Y1l)

D) Resmi Kurumun Web adresine atif

Dipnot:

“Web Sayfasinin Atif Yapilan Konu, Ag¢iklama ya da Bilgi Basligi”, Web Sayfasinin Ait Oldugu Kurumun
Adi1, web adresi (Erisim tarihi: Giin Ay Y1l)

ikinci kez Dipnot:
“Web Sayfasiin Atif Yapilan Konu, Ag¢iklama ya da Bilgi Bagligi1”, (Erisim tarihi: Giin Ay Y1l)

Kaynakea:
“Web Sayfasinin Atif Yapilan Konu, Agiklama ya da Bilgi Basligi”, Web Sayfasinin Ait Oldugu Kurumun
Ad1, web adresi (Erisim tarihi: Giin Ay Y1l)
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