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1. Proje Konusunun Belirlenmesi

Proje konular1 6gretim {iyesi tarafindan http://aves.ktu.edu.tr/kucuncu/ “Dokiimanlar”
linkinde ilan edilir. Ogrenciler agiklanan proje konularini 6n incelemeye tabi tutar. Proje

konusunun 6grencinin ilgi duydugu ve arastirmak istedigi konular arasindan, 6gretim tiyesinin
onerileri dogrultusunda belirlenir.

2. Literatiir Taramasi

Secilen proje konusu ile ilgili literatiir taramasi, bu konuda yapilmig arastirmalarin (kitap,
makale, bildiri, vb.) belirlenmesi, okunmasi, gerekli notlarin alinmasimi kapsar. S6zkonusu
kaynaklar literatiir gosterimine uygun bi¢imde arsivlenir. Secilen literatiir proje konusunu
yeterli diizeyde aciklayacak sayr ve nitelikte olmali, Ogretim {iyesinin onayindan
gecirilmelidir.

3. Projenin Tanimlanmasi

Proje hazirlamada oncelikle proje konusunun icerigi ve smirlar1 belirlenir. Proje konusu bir
biitiinliigli yansitmali; bunun i¢in gerekli bilgileri igcermeli ve bu bilgiler proje konusunu tam
ve eksiksiz agiklayacak bicimde diizenlenmelidir. Prensip olarak, her paragraf diger kisimlarla
ayni yapida ve baglantili olmali, paragrafin ilk ciimlesi tartismanin 6ziinii anlama imkani
vermelidir. Miimkiin oldugunca kisa ve net ciimleler kullanilir. Ogrenci anlamadig1 veya
anlamini bilmedigi ifadelere yer vermemelidir.

4. Raporlama
Projenin raporu asagidaki dizini igermelidir:

01. D1s Kapak

02. I¢ Kapak

03. Ozet

04. Icindekiler

05. Tablo Listesi

06. Sekil Listesi

1. GIRIS

2. Literatiir Taramasi
2.1. Alt Bolim 1
2.2. Alt Bolim 2
2.3. Alt Bolim 3

3. MATERYAL VE METOT
3.1. Materyal
3.2. Metot

4. BULGULAR
4.1. Alt Bolim 1
4.2. Alt Bolim 2
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4.3. Alt Bslim 3

BULGULAR VE TARTISMA
SONUCLAR VE ONERILER
KAYNAKLAR

EKLER

Her caligmaya bir giris ile baslanir. Giris kisminda Ne?, Nig¢in?, Nasil? Sorularina
cevaplar aranir ve sunus yapilir. “Ne” sorusu arastirmanin yapildigi konuyu
aydmlatmaktir. Bu sorunun cevabii mantikli bir ¢ergeve i¢inde degerlendirmek i¢in
ardil sorular sorulur. “Ni¢in” sorusunun yanit1 ise kaynaklardan veya gercek
olaylardan yararlanarak, konunun 6nemini veya neden arastirildigini agiklar. “Nasil”
sorusu bu cevaplarin hangi yontemlerle ve kaynaklarla cevaplandigini agiklar. Son
paragrafta yer alan sunus paragrafi ise calismanin adeta bir haritasidir, ¢alismanin
amacini ve bolimleri aciklayarak ozetler. Bu kisim okuyucuya tartismanizi veya
calistiginiz konuya yaklasiminizi anlamada yardimci olur.

Odev boliimlere ayrilmali; ancak izlenmesi kolay olmalidir. Arastirilan konu ile ilgili
bolimleri, 6grenci gerekli ve yeterli diizeyde literatiir ¢alismasi yaptiktan sonra,
danigman 6gretim iiyesi ile birlikte tayin edilir.

Ozet, ¢alismanin ana hatlarmi yansitacak sekilde, calismanin nasil yapildigini ve hangi
sonuglara varildigini icermelidir. Ozet, 200 kelimeyi/1 sayfay: gegmemelidir.
.Calismada elde edilen bulgular verilir ve tartigilir, literatiirdeki benzeri sonuglarla
karsilastirilir.

Sonu¢ kisminda konu ile ilgili bulgular tartisildiktan sonra ulagilan ¢iktilar verilir.
Ayrica mevcut bilgilerin yeterliligi, gelecekte yapilmasi dnerilen ¢aligmalar, cevapsiz
kalan sorulara yer verilir.

5. Odevin Kontrolii

Calisma hazirlanip raporlandiktan sonra bir CD’ye kopyalanarak danigman 6gretim {iyesinin
kontroliine sunulur. Gerekli goriiliirse ¢alisma metni e-posta ile de danigman dgretim iiyesine
gonderilebilir.

6. Projenin Sunulmasi

Projeler, donem sonunda Boliim Baskanliginin belirleyecegi tarihte, hazirlanacak posterle
danisman ve ogretim iiyeleri huzurunda sunulur. Ogrenci, dnce ¢alismasmi tasarladigi
bicimde anlattiktan sonra, 6gretim tiyelerinin ¢alisma ile ilgili sorularini cevaplar.

Posterler, rapor tamamlandiktan sonra, danisman nezaretinde hazirlanir ve danigman 6gretim
iiyesinin onay1 ile basimi yaptirilir. Poster formu, Bolim Baskanligi tarafindan onerilen
formlara uygun olarak hazirlanir.

7. Proje Yazim Esaslan

Proje raporlar1 Bitirme Calismasi raporlarina benzer bigimde hazirlanir.

Caligsma, anlasilir ve giincel Tiirkce ile yazim kurallarina uygun olarak yazilmalidir.
Yazilar A4 boyutunda kagidin tek yiiziine 1.5 aralikli olarak yazilir; her sayfanin
kenarlarinda 2.5 cm bosluk brrakilir.
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Yazi karakteri Times New Roman 12 puntodur. Paragraf aralar1 6 pt iist bosluk birakacak
sekilde ayarlanmali ve paragraflar 1.25 cm TAB ile baglamalidir.

Tablolar ayn1 harf karakteri ile tek satir aralig1 ile hazirlanir.

Sayfa numaralar1 giris sayfasma kadar Romen rakamlar ile (I, II, III, ...) metin kisminda
ise Latin rakamlar1 ile (1, 2, 3, ...) sayfa alt orta kisminda yer almalidir.

Metin i¢inde virgiilden ve noktadan sonra bir bosluk birakilmalidir. Nokta ve virgiil, biten
kelimenin son harfine bitisik yazilmalidir.

Boliim ve alt boliim basliklarindan sonra en az iki satir yazilamiyorsa, baslik bir sonraki
sayfaya aktarilmalidir.

Boliim basliklar1 biiylik harflerle, alt boliim baghklarinin ilk harfi biiyiik ve alt alt
basliklarin ilk kelimesinin harfi biiylik olarak yazilmalidir. Tim bagliklarin tamami
KALIN (BOLD) karakter yapilmalidir.

Metin i¢inde kisaltmalar1 ifade eden simgeler, metin icerisinde ilk gectikleri yerde
parantez icinde aciklanarak verilmelidir, 6rnegin; “...Yiik kaldrma sinirlar1 Uluslararas:
Calisma Orgiitii (ILO) tarafindan belirlenmistir”.

Tablolar ve sekiller, boliimler bazinda numaralandiriimalidir. Ilk rakam bdlkim
numarasini, ikinci rakam ise o tablonun veya seklin, o boliim i¢indeki sira numarasini
yansitacak sekilde olmalidir.

Tablo adi tablo iistiine, sekil adlar1 sekil altina (birden fazla satir icerirse tek aralikla)
yazilir.

Tablo ve sekillere metin icinde atif yapilmali, tablo veya sekil, bu atiftan sonra uygun
olan ilk bosluga yerlestirilmelidir. Tablo veya sekil ile metin arasinda {istten ve alttan 1.5
aralik bosluk birakilmalidir.

Metin i¢indeki tablo atiflarinda, tablo kelimesinin ilk harfi biiyiik yazilmalidir,

Tablo veya sekil bir kaynaktan alinmis ise, bu kaynagin tablo veya sekil yazisinin sonuna
koseli parantez icinde yerlestirilmelidir.

Grafik sekillerin ¢izimi MS Excel grafik programinda ¢izilmelidir.

Denklemler MS Word programinda denklem editorii ile metinde {istten ve alttan 1.5
aralik brrakarak yazilmali ve Tablo ve Sekillerdeki numaralama sistemi ile
numaralanmalidir.

Literatiir Gosterimi: Kaynaklar metin i¢inde gegctikleri siraya veya yazar soyad ve
tarthine gore [ | parantez i¢inde gosterilir. Ayn1 kaynak birden fazla kullanilsa da her
defasinda “ayn1 gdsterim” yapilmalidir.

Kaynaklarin listelenmesi asagidaki gibi yapilmalidir:

Yazan bilinmeyen yayin:

Birinci gosterim tipi:

Binalarda Enerji Performans1 Yonetmeligi, Resmi Gazete No: 27075, 05.12.2008.

Ikinci gdsterim tipi:

Anonim, Binalarda Enerji Performansi Yonetmeligi, Resmi Gazete No: 27075, 05.12.2008.

Kitap:



Ugiincii, K. 2005. Makina Bilgisi, Karadeniz Teknik Universitesi Orman Fakiiltesi Yayin No:
58, Trabzon.

Makale:

Uciincii, K. 2000. Bina I¢i Iklim Kosullarmda Odun Tiirii, Kalmlik ve Enine Kesit
Faktorlerinin Bazi Agag Tiirleri Odunlarmin Rutubet Degisimi Uzerine Etkileri, Turkish
Journal of Agriculture and Forestry, 24 (2000): 199-209.

Bildiri:
Ugiincii, K. ve Ayhan, T. 2001. Tiirkiye'nin Giines Enerjisi Potansiyelinin Kereste Kurutma

Bakimindan Degerlendirilmesi, II. Cevre ve Enerji Kongresi, 15-16-17 Kasim 2001, Bildiriler
Kitabi, 307-317.

Tez:

Ugiincii, K. 1982. Boru Demetli Is1 Esanjorii Mesnet Levhalarinda Is1 Transferinin
Incelenmesi, Yiiksek Lisans Tezi, Karadeniz Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Makina
Miihendisligi Anabilim Dali, Trabzon.

internet:
Yazari belirli ise;

Ulker, Y. ve Basaran, B. 2001. Bir Grup Teknolojisi Modeli Olarak Hiicresel imalat Sistemi
ve Faaliyet Tabanlh Maliyetleme Sistemiyle Biitiinlestirilmesi,
http://journal. mufad.org/attachments/article/298/14.pdf

Yazar1 yoksa (miimkiinse kullanilmamalidir);

URL-1. http://www.authorstream.com/Presentation/aSGuest134102-1409348-h-cresel-yerle-
im-ve-grup-teknolojileri/; Erisim Tarihi: 15.02.2015.




